Doctor

Guatemala, 29 de febrero de 2016.

Erick Roberto Sosa Aldana.

Viceministro del Deporte y la Recreacion.
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES.
Su Despacho.

Estimado Viceministro:

De la Manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de actividades
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales
Nuamero 357-2016 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Namero 25-2016 correspondiente al

mes de
numero

febrero del afio 2016, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie B
061

ACTIVIDADES REALIZADAS

1) Apoyar al cumplimiento de los objetivos de la Direccion de Areas Sustantivas;

2) Asesorar en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la Direccién de
Areas Sustantivas;

3) Asesorar eventos especiales relacionados con el andlisis y la discusion de problemas
competentes a la Direccion de Areas Sustantivas;

4) Asesorar en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la Direccion de
Areas Sustantivas e informar al encargado segin corresponda el estatus de los mismos para
la toma de decisiones;

5) Atender a consultar internas y externas de competencia a la Direccion de Areas Sustantivas;

6) Rendir informes que le sean solicitados, en lo que refiere a avances y pendientes de la
agenda planificada por la Direccién de Areas Sustantivas.

RESULTADOS OBTENIDOS.

1) Apoyé en la elaboracién del Plan de Promotores Deportivos 2016.

2) Asesoré en la inauguracion de Academias Deportivas, ade}nés de realizar el Informe de
Academias Deportivas y los perfiles de los Instructores.

3) Participe en las visitas de los diferentes centros permanentes para evaluar el
desenvolvimiento de los Programas Sustantivos.  /

4) Realice el cuadro resumen de la evaluacién de las cuatro semanas de los Programas
Sustantivos y actividades en los Centros Deportivos. /

5) Realice el llenado y la evaluacion de las Fichas Técnicas de cada Programa Sustantivo

y propuesta de mejoras para un mejor desa@l@de«}asaaﬁy@is./
6) Participe en las Estrategias de Sypervisi¢ f ional_con la Jefatura de




